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第一章比选邀请
比选邀请书
福建石油化工集团有限责任公司对笔等部分办公用品采购进行国内邀请比选采购。现欢迎收到邀请的国内合格参选人对该比选货物及服务进行密封报价。
1. 比选内容:
	合同包
	品目号
	项目
	主要技术规格、数量
	备注

	1
	1
	笔等部分办公用品采购
	详见比选单位提供的《笔等部分办公用品采购清单》
	中选人需提供增值税专用发票，注明税率


备注：参选人必须对同一个合同包中的全部货物与服务进行参选，不得仅对合同包中的部分货物或服务进行参选，否则其参选文件将被拒绝。
2. 参选人资格要求：具备独立法人资格的单位，并符合《参选须知》列明的资格条件。
3. 发放比选文件时间、地点：凡愿意参加比选的合格参选人请于2020年 12月1日起（法定公休日、法定节假日除外）至2020年12月7日期间，每天上午9时00分至11时00分，下午 15 时 00 分至 17 时 00 分（北京时间，下同），到福建石油化工集团有限责任公司（地址：福州市鼓楼区五四路75号外贸大厦33层福建石化集团办公室）领取比选文件。
4. 参选截止时间：参选文件应在2020年12月10日17时 00 分（北京时间）前按下述地址专人送至福建石油化工集团有限责任公司（地址：福州市鼓楼区五四路75号外贸大厦33层福建石化集团办公室），逾期收到或不符合规定（包括以邮寄方式提交）的参选文件恕不接受。
    5. 开选时间、地点：2020年12月15 日下午16时00分（北京时间）或另行通知在福建石油化工集团有限责任公司（地址：福州市鼓楼区五四路75号外贸大厦33层福建石化集团办公室） 开选。
6．本次比选采用“在保证供货产品质量的前提下，最低价者中标”的评选方式。
比选单位名称：福建石油化工集团有限责任公司
比选单位地址：福州市鼓楼区五四路75号外贸大厦33层
电话：0591-87522128，传真：0591-87523555
联系人：冯伟
纪检监察室：0591-87525133 联系人：林主任

 福建石油化工集团有限责任公司办公室
2020年 11月18日

第二章参选人须知
	项号
	说明与要求

	1
	项目名称：笔等部分办公用品采购项目
比选内容：详见比选文件“笔等部分办公用品采购报价清单”

	2
	比选单位：福建石油化工集团有限责任公司
比选单位地址：福州市鼓楼区五四路75号外贸大厦33层
电话：0591-87522128，传真：0591-87523555
办公室联系人：冯伟 联系电话：0591-87522128

	3
	参选人资格合格条件：
(1)具备独立法人资格的单位。具有提供本次比选所涉及货物或服务的营业资质。
(2)与比选单位存在利害关系可能影响比选公正性的法人，不得参选。
(3)单位负责人为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位，不得同时参加本比选项目。
(4)本比选项目不接受联合体参选。
备注:
参选人应在参选文件中提供有效的企业法人营业执照复印件(加盖参选人法人单位公章)。

	4
	本比选项目的参选有效期为比选文件发放时间届满后起，至参选截止日之后的 90 个日历天为止。

	5
	商务和资格文件： 一套 正本，一套副本。（密封，并加盖公章）
备注：参选人提交的参选文件正、副本均须胶装（永久性、无破坏不可拆分）制订成册并标识页码，避免文件散乱。
参选文件不符合本项要求的，比选单位有权取消参选人的参选资格。

	6
	参选截止时间：2020年12月7 日17时00分（北京时间）。
参选文件送达地点：福建石化集团有限责任公司办公室

	6
	开选时间：2020年12 月15 日下午16时00分（北京时间）或另行通知。
开选地点：福建石油化工集团有限责任公司

	7
	其他重要须知
(1)若参选人的承诺不满足比选文件要求或未在比选文件中作出专项明确承诺的，均将被视为未实质性响应比选文件要求，其比选文件将作为无效参选文件而被拒绝。
(2)参选人必须对其比选文件中提供各种资料、说明、承诺的真实性负责。比选单位有权在评选过程中或签订合同之前对参选人比选文件中的各种资料、说明、承诺的真实性进行核查，参选人应无条件配合比选单位的核查工作，不得拒绝核查或隐瞒真实情况。若在评选过程中，发现参选人提供虚假资料和承诺的行为，比选单位有权取消其参选资格；给比选单位造成损失的，还必须进行赔偿并负相关责任。
（3）参选的评比标准为：在保证供货产品质量的前提下，最低价者中标。
(4)参选人如中选的，应在接到比选单位口头或书面中选通知后2日内按比选文件中的合同文本，与比选单位签订合同。否则，比选单位将取消其中选资格；给比选单位造成损失的，还必须进行赔偿并负相关责任。
（5）合格参选人（指符合参选资格且不存在被取消参选资格情形）或有效参选文件少于三家，或中选人中选资格被取消的，比选单位有权重新比选。


	
		付款方式：
见合同条款





第三章  合同条款
笔等部分办公用品采购合同

合同编号：
甲方：福建石油化工集团有限责任公司
乙方：
根据甲方采购项目需求，经双方友好协商，就甲方向乙方采购本合同第1条所列产品相关事宜，依据《中华人民共和国合同法》及其他相关法律法规规定，双方签订如下协议：
1.合同标的和合同价格
	序号
	品牌
	名称
	规格型号
	单位
	单价（元）

	1
	得力/晨光/真彩/文明
	水笔
	K-35晨光
	盒
	

	2
	得力/晨光/真彩/文明
	水笔芯
	0.5
	支
	

	3
	得力/晨光/真彩/文明
	圆珠笔
	0.5
	支
	

	4
	得力/晨光/真彩/文明
	圆珠笔芯
	0.5
	支
	

	5
	得力/晨光/真彩/文明
	萤光笔
	　
	支
	

	6
	得力/晨光/真彩/文明
	白板笔
	单头
	支
	

	7
	得力/晨光/真彩/文明
	油性笔
	小双头
	支
	

	8
	长城/中华
	铅  笔
	带橡皮头
	支
	

	9
	得力/晨光/真彩
	橡皮擦
	　
	块
	

	10
	得力/晨光/真彩
	印泥盒
	红色
	盒
	

	11
	得力/晨光/真彩
	印  台
	单色/
	盒
	

	12
	得力/晨光/真彩
	印  台
	双色
	盒
	

	13
	得力/晨光/真彩
	印泥油
	60g
	盒
	

	14
	得力/晨光/真彩
	夹板
	A4
	个
	

	15
	得力/晨光/真彩
	抽杆夹
	A4
	个
	

	16
	得力/晨光/真彩
	文件袋
	拉链/钮扣
	个
	

	17
	得力/晨光/真彩
	文件夹
	单夹/
	个
	

	18
	
	
	双夹
	
	

	19
	得力/晨光/真彩
	文件架
	三栏/
	个
	

	20
	
	
	四栏/
	
	

	21
	
	
	木质
	
	

	22
	得力/晨光/真彩
	文件包
	20页
	个
	

	23
	得力/晨光/齐心
	剪  刀
	小/大
	把
	

	24
	得力/晨光/齐心
	美工刀
	小/大
	把
	

	25
	得力/晨光/齐心
	刀片
	小/大
	盒
	

	26
	得力/晨光/齐心
	卷笔刀
	小/大
	把
	

	27
	得力/晨光/齐心
	小刀
	　
	把
	

	28
	得力/晨光/齐心
	长尾夹
	51MM/41MM/32MM/25MM/19MM/15MM
	盒
	

	29
	得力/晨光/齐心
	大铁夹
	特大
	个
	

	30
	得力/晨光/齐心
	回形针
	100个
	盒
	

	31
	得力/晨光/齐心
	订书钉
	12*/13*/14*/15*
	盒
	

	32
	得力/晨光/齐心
	大头针
	100个
	盒
	

	33
	得力/晨光/齐心
	图  钉
	100个
	盒
	

	34
	得力/晨光/齐心
	订书机
	314/393
	个
	

	35
	得力/晨光/齐心
	转头订书机
	414
	个
	

	36
	得力/晨光/齐心
	液体胶
	150ML/200ML
	个
	

	37
	得力/晨光/齐心
	固体胶
	36g
	个
	

	38
	得力/晨光/齐心
	笔  筒
	多功能
	个
	

	39
	得力/博文/道林
	笔记本
	A5
	本
	

	40
	得力/博文/道林
	活页笔记本芯
	A5
	本
	

	41
	得力/晨光/齐心
	双面胶
	0.6
	个
	

	42
	得力/晨光/齐心
	泡沫胶
	1.2
	个
	

	43
	得力/晨光/齐心
	透明胶
	120M
	个
	

	44
	得力/晨光/齐心
	易事贴
	3*3
	本
	

	45
	得力/晨光/齐心
	标签贴
	通用
	本
	

	46
	得力/晨光/齐心
	名片盒
	通用
	个
	

	47
	得力/晨光/卡西欧
	计算器
	12位
	台
	

	48
	得力/晨光/齐心
	书  立
	小
	副
	

	49
	得力/晨光/齐心
	涂改液
修改带
	3M
	瓶
个
	

	50
	得力/晨光/齐心
	尺  子
	30
	个
	

	51
	得力/晨光/齐心
	启订器
	通用
	个
	

	52
	南孚
	电池
	5号/7号
	个
	

	53
	得力/晨光/齐心
	笔记本
	25K
	本
	

	54
	得力/晨光/康百
	资料册
	20/40/60/100页
	本
	

	55
	得力/晨光/远生
	资料盒
	3.5cm/5.5cm
	个
	

	56
	双飞燕
	键盘
	圆口/U口
	个
	

	57
	双飞燕
	鼠标
	圆口/U口
	个
	

	58
	朗科/金士顿
	U盘
	8G/16G/32G
	个
	

	59
	TDK/SONY
	CD-RW刻录光盘
	650MB（50片） 
	块
	

	60
	TDK/SONY
	DVD-RW刻录光盘
	4.7GB
	块
	

	61
	垃圾袋
	垃圾袋
	大/小
	袋
	

	62
	天章龙
	复印纸
	A4/A3
	包
	

	63
	天章龙
	彩色复印纸
	A4/A3
	包
	

	64
	天章龙/亮彩/益思
	美纹纸
	A4/A3
	包
	

	65
	心相印绿茶
	卷纸
	三层
	提
	

	66
	心相印
	抽纸
	150抽
	提
	

	67
	清风
	卷纸
	　
	提
	

	68
	心相印/清风
	擦手纸
	　
	袋
	

	69
	公牛
	排插
	2.8M/4.8M
	个
	

	70
	洁丽雅/百洁
	抹布
	小方巾
	块
	

	71
	办公拖把
	拖把
	60cm/90cm/120cm/
全棉
	把
	

	72
	篓斗
	篓斗
	铁篓斗/塑料篓斗
	个
	

	73
	扫把
	扫把
	塑料扫把
	把
	

	74
	威猛/
	洁厕剂
	
	瓶
	

	75
	
	洗手液
	
	瓶
	

	76
	雕牌
	肥皂
	
	块
	

	77
	雕牌
	洗衣粉
	
	袋
	

	78
	雕牌
	洗洁精
	
	瓶
	

	79
	
	
	
	
	

	80
	
	
	
	
	



乙方承诺：（1）每次结算时按上述单价给予5%的优惠。（2）合同有效期内，如乙方单价下调，则乙方同意按照下调后的单价再优惠5%与甲方结算。
上述单价为含专用增值税价格，包含了乙方提供本合同约定的产品及相应服务（如有）的全部价格，除非另有约定，甲方不再承担其他费用。
2.合同期限
本采购合同有效期限:自 2021年2月1日 至2023年1月30日 止。
3.交货
 3.1交货方式：  车辆运输  
3.2交货地点：运送到甲方办公室指定位置（以甲方提供的订单和地址为准）
3.3交货时间：   以订单所列交货期限为准   。
3.4订单确认：由甲方经办人员根据甲方工作需要，向乙方下达订单，订单内容包括采购品种、数量、交货时限、交货地点。订单下达方式可采取传真或电子邮件方式，最终收货情况以送货清单双方经办人员签字确认为准。
甲方经办人员：   
联系电话：   
乙方经办人员：   
联系电话：   
3.5乙方提供上述产品及服务，并承担产品交至甲方指定位置之前所发生的一切费用。在产品交付给甲方之前，相关的毁损、灭失等风险均由乙方自行承担。
4.付款方式与条件
4.1乙方交付的产品按合同约定标准经甲方表观验收合格后，甲方在乙方提供的送货清单上签字确认，送货清单双方各执一份，每月结算金额以送货清单作为附件。
4.2 每月月底之前，甲方向乙方支付上个月的采购金额。乙方应在甲方每次付款前 15 个工作日内提供正式增值税专用发票，否则甲方有权顺延付款。乙方如有违约行为，甲方有权在应付款项中直接扣除。
5.质量要求和技术标准
    5.1乙方所提供的产品必须是原厂原包装（含货物质量合格证书）产品，完全符合合同规定的质量、规格和性能的要求，如产品不符合本合同中约定的要求，甲方有权拒绝接受。
    5.2除合同另有规定外，乙方提供的全部货物均应按符合合同要求以及甲方要求的标准，采取保护措施进行包装。该包装应适应于远距离运输、防潮、防震、防锈和防野蛮装卸，以确保货物安全无损运抵指定地点。由于包装不善所引起的货物损失均由乙方承担。
    5.3乙方不按本合同约定交付产品所产生的任何费用由乙方自己承担。
6、违约责任
    6.1 乙方逾期交货或交货不足的，每日按照该订单产品总额的 5 %向甲方支付违约金，逾期超过 3 日的，甲方还有权解除合同，并要求乙方一次性支付 1000元 的违约金。
    6.2 乙方交付的产品经甲方表观验收不合格或甲方在表观验收合格后发现确属产品质量问题的，乙方每次应向甲方支付违约金人民币 500元，并应根据甲方要求采取其他补救措施。累计 3 次表观验收（含甲方在表观验收合格后发现确属产品质量问题）不合格的，甲方还有权解除合同、拒绝支付任何费用。
6.3 一方的违约行为给对方造成的损失超过本合同约定的违约金数额的，超出部分，违约方应予以赔偿。
7、附则
7.1 乙方参选文件，作为本合同的组成部分，与本合同具有同等法律效力。
7.2本合同一式四份，经双方签订后生效，甲方执三份、乙方执一份，具有同等法律效力。







（此页无正文）
甲方：福建石油化工集团有限责任公司      
联系地址：福州市鼓楼区五四路75号外贸大厦33层    
邮编：350001                            
传真：0591-87523555                     
委托代理人：                            
电话：87523555/87522008                 
开户银行：                              
账号：                                  
签订日期：                              

乙方：
联系地址：
邮编：35000
传真：
委托代理人：
电话：
开户银行：
账号：
签订日期：
第四章商务及资质文件
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商务报价文件

（一）参选函
参选函
致：福建石油化工集团有限责任公司
就贵方为笔等部分办公用品项目的邀请比选，参选人代表经正式授权并代表参选人参加本次比选，提交下述文件并作出下述承诺：
1、提交参与本次的商务报价文件及资质文件。
2、参选人承诺
（1）参选人已详细审查全部比选文件，包括修改文件（如有的话）以及全部参考资料和有关附件，完全理解、同意并接受前述文件约束，无不明或异议、歧义之处。
（2）本参选文件自参选日起90个日历日内保持有效。
（3）参选人同意提供贵方要求的与比选有关的一切数据或资料。
（4）参选人承诺与贵方无任何关联关系，并满足比选文件规定的其他条件要求。
（5）中选后将按照比选文件所附合同与贵方签约，并全面履行合同约定的各项义务。
（6）与本比选有关的一切正式往来通讯请寄：  
    地址：________________ 邮编：__________________
    电话：________________ 传真：__________________



参选人代表姓名、职务：_________________
参选人代表签字：____________
                参选人名称：____________________（全称并加盖公章）
日      期：______年____月____日
[bookmark: _Toc177186413][bookmark: _Toc330282603]




（二）笔等部分办公用品采购报价清单
	序号
	品牌
	名称
	规格型号
	单位
	单价（元）

	1
	得力/晨光/真彩/文明
	水笔
	K-35晨光
	盒
	

	2
	得力/晨光/真彩/文明
	水笔芯
	0.5
	支
	

	3
	得力/晨光/真彩/文明
	圆珠笔
	0.5
	支
	

	4
	得力/晨光/真彩/文明
	圆珠笔芯
	0.5
	支
	

	5
	得力/晨光/真彩/文明
	萤光笔
	　
	支
	

	6
	得力/晨光/真彩/文明
	白板笔
	单头
	支
	

	7
	得力/晨光/真彩/文明
	油性笔
	小双头
	支
	

	8
	长城/中华
	铅  笔
	带橡皮头
	支
	

	9
	得力/晨光/真彩
	橡皮擦
	　
	块
	

	10
	得力/晨光/真彩
	印泥盒
	红色
	盒
	

	11
	得力/晨光/真彩
	印  台
	单色/
	盒
	

	12
	得力/晨光/真彩
	印  台
	双色
	盒
	

	13
	得力/晨光/真彩
	印泥油
	60g
	盒
	

	14
	得力/晨光/真彩
	夹板
	A4
	个
	

	15
	得力/晨光/真彩
	抽杆夹
	A4
	个
	

	16
	得力/晨光/真彩
	文件袋
	拉链/钮扣
	个
	

	17
	得力/晨光/真彩
	文件夹
	单夹/
	个
	

	18
	
	
	双夹
	
	

	19
	得力/晨光/真彩
	文件架
	三栏/
	个
	

	20
	
	
	四栏/
	
	

	21
	
	
	木质
	
	

	22
	得力/晨光/真彩
	文件包
	20页
	个
	

	23
	得力/晨光/齐心
	剪  刀
	小/大
	把
	

	24
	得力/晨光/齐心
	美工刀
	小/大
	把
	

	25
	得力/晨光/齐心
	刀片
	小/大
	盒
	

	26
	得力/晨光/齐心
	卷笔刀
	小/大
	把
	

	27
	得力/晨光/齐心
	小刀
	　
	把
	

	28
	得力/晨光/齐心
	长尾夹
	51MM/41MM/32MM/25MM/19MM/15MM
	盒
	

	29
	得力/晨光/齐心
	大铁夹
	特大
	个
	

	30
	得力/晨光/齐心
	回形针
	100个
	盒
	

	31
	得力/晨光/齐心
	订书钉
	12*/13*/14*/15*
	盒
	

	32
	得力/晨光/齐心
	大头针
	100个
	盒
	

	33
	得力/晨光/齐心
	图  钉
	100个
	盒
	

	34
	得力/晨光/齐心
	订书机
	314/393
	个
	

	35
	得力/晨光/齐心
	转头订书机
	414
	个
	

	36
	得力/晨光/齐心
	液体胶
	150ML/200ML
	个
	

	37
	得力/晨光/齐心
	固体胶
	36g
	个
	

	38
	得力/晨光/齐心
	笔  筒
	多功能
	个
	

	39
	得力/博文/道林
	笔记本
	A5
	本
	

	40
	得力/博文/道林
	活页笔记本芯
	A5
	本
	

	41
	得力/晨光/齐心
	双面胶
	0.6
	个
	

	42
	得力/晨光/齐心
	泡沫胶
	1.2
	个
	

	43
	得力/晨光/齐心
	透明胶
	120M
	个
	

	44
	得力/晨光/齐心
	易事贴
	3*3
	本
	

	45
	得力/晨光/齐心
	标签贴
	通用
	本
	

	46
	得力/晨光/齐心
	名片盒
	通用
	个
	

	47
	得力/晨光/卡西欧
	计算器
	12位
	台
	

	48
	得力/晨光/齐心
	书  立
	小
	副
	

	49
	得力/晨光/齐心
	涂改液
修改带
	3M
	瓶
个
	

	50
	得力/晨光/齐心
	尺  子
	30
	个
	

	51
	得力/晨光/齐心
	启订器
	通用
	个
	

	52
	南孚
	电池
	5号/7号
	个
	

	53
	得力/晨光/齐心
	笔记本
	25K
	本
	

	54
	得力/晨光/康百
	资料册
	20/40/60/100页
	本
	

	55
	得力/晨光/远生
	资料盒
	3.5cm/5.5cm
	个
	

	56
	双飞燕
	键盘
	圆口/U口
	个
	

	57
	双飞燕
	鼠标
	圆口/U口
	个
	

	58
	朗科/金士顿
	U盘
	8G/16G/32G
	个
	

	59
	TDK/SONY
	CD-RW刻录光盘
	650MB（50片） 
	块
	

	60
	TDK/SONY
	DVD-RW刻录光盘
	4.7GB
	块
	

	61
	垃圾袋
	垃圾袋
	大/小
	袋
	

	62
	天章龙
	复印纸
	A4/A3
	包
	

	63
	天章龙
	彩色复印纸
	A4/A3
	包
	

	64
	天章龙/亮彩/益思
	美纹纸
	A4/A3
	包
	

	65
	心相印绿茶
	卷纸
	三层
	提
	

	66
	心相印
	抽纸
	150抽
	提
	

	67
	清风
	卷纸
	　
	提
	

	68
	心相印/清风
	擦手纸
	　
	袋
	

	69
	公牛
	排插
	2.8M/4.8M
	个
	

	70
	洁丽雅/百洁
	抹布
	小方巾
	块
	

	71
	办公拖把
	拖把
	60cm/90cm/120cm/
全棉
	把
	

	72
	篓斗
	篓斗
	铁篓斗/塑料篓斗
	个
	

	73
	扫把
	扫把
	塑料扫把
	把
	

	74
	威猛/
	洁厕剂
	
	瓶
	

	75
	
	洗手液
	
	瓶
	

	76
	雕牌
	肥皂
	
	块
	

	77
	雕牌
	洗衣粉
	
	袋
	

	78
	雕牌
	洗洁精
	
	瓶
	



参选人承诺：
（1）每次结算时按上述单价给予5%的优惠。
（2）合同有效期内，参选人单价下调的，将按照下调后的单价再给予比选单位5% 的优惠。
（3）比选总价包含服务费、运费、税费等所有费用。
备注：参选人报价时应请注明所开具专用增值税发票税率。

参选人名称：__________________________（公章）

参选人代表：_____________________（签字） 
联系方式： 

职务：_________________ 日期：________________
[bookmark: _Toc177186416][bookmark: _Toc368991380]
资质文件
                  （一）资格证明文件

[bookmark: _Toc177186418][bookmark: _Toc414875327][bookmark: _Toc430492206][bookmark: _Toc413725644]1.1 法人营业执照

福建石油化工集团有限责任公司：

现附上由      （签发机关名称）     签发的我方法人营业执照复印件，该执照复印件与原件一致，并已经年检，真实有效。





                               参 选 人 （盖章）：
                               参选人代表 （签字）：
                               日      期：
[bookmark: _Toc177186419]
















1.2 法定代表人授权书

福建石油化工集团有限责任公司：
（参选人全称）   法定代表人授权  （参选人代表姓名）  为参选人代表，代表本公司参加贵公司组织的项目比选活动，全权代表我方处理比选过程的一切事宜。参选人代表在比选过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我均予以承认。参选人代表无转委托权。特此授权。

参选人代表： 性别：身份证号：
职务：
[bookmark: _Toc177186420]电话：

[bookmark: _Toc177186421]授权方：

[bookmark: _Toc177186422]参选人名称：  （全称并加盖公章） 

[bookmark: _Toc177186423]法定代表人签字或盖章：

[bookmark: _Toc177186424]                            日     期：

[bookmark: _Toc177186425]接受授权方：

[bookmark: _Toc177186426]参选人代表签字：

[bookmark: _Toc177186427]日     期：
[bookmark: _Toc177186428]





